
Nie almal is van nature goeie skrywers me. Moenie jouself flous ell dink 'n
skriftelike taak kan bloot afgerammel word me. Goeie skryfwerk verg deeglike
beplanning, moeite, tyd ell doodgewoon harde werk. Die goeie nuus is dat 'n
mens kan leer hoe om goed te skryf. Woordvaardigheid kom me vanself me. Hoe
meer jy skryf, hoe lekkerder (en makliker) sal dit word. Jy se dis saai sleurwerk?
Nog nooit! Eerder 'n opwindende uitdaging. Weet jy hoe bevredigend dit is om
jou skryfteiken te tref? Jy well, jy ber6ik iets!

Deel 1: Kreatiewe skryfwerk

kryfwerk lI ?'nortp liKrplrlpwp ':ilIJ%J'lJll Lle

Daar is talle verskillende soorte kreatiewe skryfwerk. Die volgende tabel lys die
belangrikste kategorieM.
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V*rhaffinde/Narratitskry'twerk ='l

Doel s Om 'n verhaal (narratief) te vertel of 'n verslag te gee van iets wat
qetxeor het.

Kenmerke a Die stuk behoort 'n spesifieke struktuur te hg met +n begin,
dramatiese opbou (middel) en slot (afloop of einde).

s Die qebeiire kan werklik of denkbeeldig wees.
m 'n Goeie verhaal het lewendige karakters, aksie of konflik wat

beskryf word binne 'n spesifieke tyd en ruimte.
s Dit het gewoonlik 'n boodskap.

Beskrywendeskry%erk '!
.d

Doel s Om iets s6 te beskryf dat die leser 'n Iewendige of aangrypende
indruk van, en insig in, 'n persoon, objek, plek, gebeurtenis of
tydperk kry.

s 'n Gevoel, emosie of stemming maak dikwels deel uit van dit wat
beskryf word.

s Die onderwerp moet die leser boei.

Kenmerke W Span die sintuie in (sien, hoor, voel, proe, ruik).
s Maakgebruikvanfiguurliketaalgebruik. .
s Gebruik sterk werkvvoorde.

m Laat detail praat.
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Die skryfproses

Om doeltreffend te skryf, moet 'n bepaalde proses gevolg word.
m Volg die stappe hierna om 'n skr37fopdrag maklik te voltooi.

i ntr!jltjL'*l

Kyk Afdeling 10:
Voorbereiding vir
eksamens op
bI. 235-244.

oa

m Om te skryf is net soos enige ander vaardigheid: as jy dit goed wil doen, moet
jy oefen. 'n Atleet word fiks as try gereeld draf; 'n skrywer skryf.
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Skrg{werk

 Bereden**rde/Diskursiewe/Vertotkende skryFwerk
Doel s Om albei kante (die voor- en nadele) van 'n saak te !:ierederieer met

die doel om dit op te klaar en inligting te gee.
' Kenmerke

l

m Onbevooroordeelde aanbieding met duidelike, onpartydige
argumente wat gestel word.

W Voorbeelde word verstrek om 'n standpunt te steun.
s Vereis nie 'n gevolgtrekking nie.
n Die skryvver mag sy/haar eie sienswyse <,)ee.

[Kr*a6twe/V*rbe*ldingryke/Persoonlika skryfwerk

l

Doel W Om 'n denkbeeidige situasie te skep waarin persoonlike gevoelens
en ervarings vveergeqee word.

' Kenmerke

l

H Vertel 'n verhaal uit die skrywer se gesigspunt.
N Maak meesta) gebruik van 'ri ek-verteller.
sl Gebruik direkte rede, vvaar moontlik.
m Gebruik sterk vverlcssoorde.
m Beskryf 'n outeritiek.e ervaring of situasie.
m Die toneel word dadelik geskets en die leser in die verhaal ingetrek.
m Toon die skrywer se talent vir waarneming en verbeelding.
a Die skryfstuk kan ook om visuele prikkels gebou vvord (slagspreuke,
I prerite, loto's, gedigte, adverterisies, diagramme, strokiesprente of

sketse).
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lStap 1: Beplanning T-i
}l

Dit is altyd moeilik om te begin. 'n Wit vel papier kan maklik tot skrywersblok
let, maar hierdie vrees kan oorwin word. Die volgende aanbevelings sal jou help
om te begin.
N Kies jou onderwerp sorgvuldig. Kies die tema volgens jou kennis ell sterk

punte: as jy goed ell logies kan redeneer, kies dan eerder 'n redenerende/
oorredende of 'n beredeneerde/diskursiewe/vertolkende opstel as 'n verha-
lende opstel.

Th Skn7f oor iets wat jy al self ervaar het of waarvan jy deeglik kennis dra. As jy
'n goeie rugbyspeler is, is dit waarskynlik maklik om oor di6 sport te skryf,
want jy het kennis wat ander dalk me het me. As jy 'n musiekinstrument
bespeel, weet jy dalk meer daarvan as van ander onderwerpe.

W Skryf aanvanklik net 'n paar sinne of frases oor jou tema neer, of selfs net
enkele woorde wat spontaan in jou gedagtes opkom.
Moenie jou nou al kwel oor spelling, leestekens ell grammatika me.W
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}Stap 2: Ordeningl
Dink goed na oor wat jy met jou skryfstuk wil bereik. Watter standpunt of
kerngedagte wil jy oordra?
@ Kyk goed na jou idees. Besluit vat jy wil insluit ell watter argumente ell

gedagtes me van toepassing is me.
Orden jou gedagtes deur 'n breinkaart, diagram of skema te gebruik.
Gebruik lyne, boksies, vorms, pyle ell sirkels om verhoudings ell logiese
opeenvolging aan te dui.

Op die volgende breinkaart (kopkaart), span 'n skrywer vorms in om sy/haar
gedagtes oor 'n eerste spesiale afspraak te beplan. 'n Breinkaart stel jou in staat
om op papier te "dink" ell jou gedagtes te orden.
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Vra hom/haar pouse,
hy/sy se ja, voel

simpel ell opgeworide,
tref reMlings

Kry hom/haar
by hurts,

ontmoet ouers -

txeskrywirig
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JStap 3: Eerste qeskrewe weergawe l

5kryf die eerste weergawe van jou opstel.

H Terwyl jy skryf, sal nuwe insigte ell idees by jou opkom - dit is deel van die
kreatiewe proses.

@ Moenie bekommerd wees as jy 'n idee of gedagtegang me kan voltooi me.
Laat net 'n oop spasie ell gaan aan met skryf. Skryf vinnig.

@ Moenie nou onnodig tyd bestee aan leestekens, grammatika ell spelling me.
Jy sal in die volgende stap noukeurig daaraan aandag gee.

@ Vra jouself vrae terql jy skryf. Die tabel hierna gee 'n aanduiding van die
soort vrae wat jy jou kan afvra.
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Proeflees ell redigering is 'n deurslaggewende aspek van die skr37fproses.
Gee altyd noukeurig aandag hieraan. 'n Slordige opstel met onnodige foute
wek me net 'n swak indruk me, maar gaan jou beslis punte kos. In hierdie stap
moet jy krities na jou s'kryfwerk kyk, asof deur die o@ van die nasiener. As 'n

]
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Skrg{werk
l

l

My inleiding . . . N Gryp dit die leser se verbeelding aan?
s Bevat dit reeds die kerri van drt wat gaan volg?
m Gee dit die rede van die opstel?
W Trek dit aandag deur 'n verrassende stelling?

Vorm my
skry'twerk 'n
geheel?

m Vloei die argumente oortuigend en Iogies uit 'n l<erntema?
W Ondersteun al die paragrawe die hooftema en brei dit

daarop uit?

Word my ,
aannames

ondersteun?

m ls daar qerioeg ondersteunende paragavve waarin ek my
inleidende argument l<an ontwikkel?

m Is daar genoeg detail in elke paragraaf?
m Het elke paragraaf 'n kerngedagte of temasin wat by die

hooftema aansluit?

ls my skry'tvverk
gestruktureer?

s Het ek 'n interessante inleiding met stewige, ondersteunende
paragrawe.

s ls die slot afgerond en verrasserid?
m Gebruik ek vvoorde en frases wat die paragavve skakel, soos

maar, dus, derhalwe en trouens? ('n Sleutelwoord in 'n vorige
paragraaf kan dikwels as 'n skakel gebruik word.)

w Het my gevolgtrekking betrekking op die tema? Vat dit die .
tema mooi saam? Bevestig dit 'n kernstandpunt?

m Het ek my opstel s6 afgerond dat die Ieser 'n gevoel van
bevrediginr;3 en volledigheid kry?

m Het ek met 'n sterk sin, 'n aanhaling, 'n vraag, 'n waarskuwing,
'n i:re'F;eride beeld, oproep tot aksie of 'n verrassende idee
geMindig?

w Het ek daarin geslaag om 'n slap, verbeeldinglose, voorspel-
bare einde te vermy, soos: Ten slotte wil ek net s@ dat . . .

m
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eselsbrug kan jy die akroniem SPETSS gebruik. Dit staan vir Spelling, Punktuasie
(Ieestekens), Emosie, Taal, Skakeling van woorde, Struktuur.
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l Spelling
N Maak seker dat jy reg spel, veral basiese woorde.
m Maak seker dat jy die basiese spelre€ls van Afrikaans ken ell pas dit nou-

keurig toe.
N Loop wakker vir algemene spelfoute ell taalslaggate. (Hou 'n lys by van

'woorde wat jy gereeld verkeerd spel.)
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Leestekens (punktuasie)
N Voeg leestekens op die regte plekke in.
W Het jy punte ell hoofletters op die regte plekke geplaas?
N Het jy komrn;as ell kommapunte oordeelkundig aangewend?
@ Het jy die re'gte leestekens gebruik vir byvoorbeeld direkte rede ell aan-

halings?

N Het jy diakritiese tekens (deeltekens, kappies, ensovoorts) gebruik waar
nodig?

B Maak seker dat jy afkappingstekens reg gebruik.
s Maak al jou foute reg.
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Emosie

Maak seker dat jy gevoelens ell emosies beskryf het waar dit van toepassing
is. Geen mens voel niks wanneer hy/sy 'n meisie/ou die eerste keer soen me.
Beskryf gerus jou gevoelens, maar wees versigtig om me soetsappig te raak
me. As jy dit regkry om emosies betroubaar oor te dra, word die leser daardeur
meegesleur. Wees eerlik ell opreg in jou beskrywings. Lesers kom bare gou agter
as dit me die geval is me.

N Is jou besk?ings sterk, gefokus ell interessant?
N Voel jou leser verle€, of erger nog - verveeld?
W IS jou werkwoorde beskrywend ell lewendig - of flou?
B Is 5ou byvoeglike naamwoorde toepaslik ell in die kol?
W Is jy oorspronklik? Vermy deurgetrapte woorde soos wonderlik, lekher, fantas-

ties ell oulik - tensy dit funksioneel is.

l

Taal

Soek ell maak al jou foute reg. Hou veral die volgende punte in gedagte:

N Taalkundige korrektheid (let byvoorbeeld op die dubbele me vir ontkenningi
woordorde ell sinstruktuur; woordbreuke; hooflettergebruik; die spelling ell
skryfqse van woorde - los, vas of met 'n koppelteken).

N Herskryf clich6s.
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g Vervang of skrap verkeerde, niksseggende of swak gekose woorde.

H Raak ontslae van oortolligheid ell onnodige herhaling. (Moenie gorrel nie!)
Bl Let op verkeerde register. Maak seker jou register is reg (kyk bI. 108-110).
@ Maak plan met onvoltooide sinne.

H Let op sinslengte. Gebmik hewer 'n paar kort sinne as 'n lang, verwarrende sin.

l<< bIn
Kyk die notas by
al hierdie aspekteaspekt'.i

van taal in Afdeling
1 ell Afdeling 2.

)

Skakelwoorde

Woordskakels of skakel'boorde is soos padtekens wat vir reisigers rigting aandui.
Dit help die leser om jou gedagtestroom te volg. Gebruik woorde 'hat een sin
logies met die volgende verbind, of wat die verhouding tussen twee paragra'we
aandui. Jy kan van die 'woorde in die volgende tabel gebruik om sinne of
paragra'me te verbind.
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Struktuur

Hou deurentyd die struktuur van jou opstel of skryfwerk in gedagte.

B Die volgende struktuur is maklik om te verstaan ell te gebruik: 'n opwin-
dende, aangrypende inleiding; gevolg deur duidelike, goed geaintegreerde
ondersteunende paragrawe met sterk argumente as die lyf (middel), ell dan
'n gevatte, slim, bevredigende slot (einde).

B Gebruik skakelwoorde om jou gedagtes, aksies ell gebeure logies te laat
ontwikkel.

N Jou skryf'vverk moet logies vanuit die inleiding deur die ontwikkeling van
jou standpunte of argumente na 'n bevredigende slot vloei. Aan die einde
behoort daar geen los gedagtes of stellings te wees wat me met die geheel
skakel me.

N Dit kan vir opwinding sorg as jy in die slot me net die geheel afsluit me, maar
ook 'n nuwe vraag stel wat tot 'n interessante, nuwe gedagterigting let.
Byvoorbeeld:

Dit is duidelil< dat die eie'tydse mens wetensl<ap ell tegnologie inspan
om sy lee{vvrareld verstaanbaar te maak - maar staan ons me aan die
begin van 'n nuwe lee%vv@>reld riie?
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l Stap s: Finale, netiipsp swpvpasxre l
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Berei die finale weergawe van jou opstel voor: werk al jou verbeterings ell redi-
geernotas op die eerste weergawe by. Gaan weer 'n keer met 'n fynkam deur ")ou
werk. En onthou, 'n netjiese stuk (maklik leesbare!) skryfwerk maak altyd 'n
goeie indruk op 'n nasiener.

Voorbeeld

Vergelyk noukeurig die volgende twee weergawes van 'n opstel - 'n eerste,
vinnige weergawe, gevolg deur 'n t'weede, verbeterde teks.
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?;Jam i.s baia 7vobtvmv ig aig ? CkivskooO . ,MB lme. is uoi 7vobiama, UAK ? Ckutk3
kok kxvk.

K o m m e ri t a a r

m Die inleiding sluit wel by die tema of onderwerp aan ell voorspel wat gaan volg, maar
dis flou ell kort meer skop. Vermy onnodige herhaling (probleme). Speel met beeldspraak
ell metafore, ell trek die leser dadelik in jou (donker) gevoelstroom in. Moontlikhede is:
toririel, mallemeule, put, maalstroom. Dink aan nog!

C)m aig (paavkviA kt st, vk @s,ak v:e. (pam om kt be.6:v, AS ak oov A(es motk (yvaak xia. (Fik
ha)c vk hvk 7voblvsv @sak ek sel4, uavoovsrxak., maav ejc kvk ook ovJvvhg:rvs hak tug 7votlext
6a. Sowav, art xlles kvk bgyytJcvra Aak q 5v: '10 ve5 Cu3avu{ Ja5 ezv 'A 'do7 :s.

Kornrnentaar

B Om die uiaarheid te se (reeds in paragraaf 2) is onnodig. Verrny onnodige woordherhaling -
probleme - dit raak vervelig. Ook dit alles het bygedra is vanselfsprekend ell onnodig.

N Gebruik punte met afkortings, dus gr. 10, of skryf die woord uit: graad tien.
N Die Engelse woord fiop kan in Afrikaans met flop, misoes, mislukkirig of fiasko vertaal

word. Die woord flop is 'n meer inforrnele keuse ell werk hier goed as deel van
tienertaal, maar vemy so 'n loslit woord in 'n saakliker soort opstel.
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ks ak AAK iqg ovtvvhBsexs aixk, aavc Igk art Co(3 xie?x+iJ ua)t Mg k.oi,i xig. {Iiallg i.x kezlta?l
ke. skrv6 Cs'cvtgr e-v kvk 6em @saasrAev:vt6 utv ss txlgatg xia. -?ialla is, ou Aia (paavkivU
ta st, u;v.xkviklik. (E-k i.s'M :ixke-r-rersi*te C:vcktve,ssavkv3 mvvs mat % Cs7t,siata3
oaav&2)kukt, 'mAAv' vavwvavJ skvl k% om iai'c kv iiii (hak Aik is v:e.. 7ik :s ueval m33
hislr.uvtrAtC-?]ovcvCv,' K kwai uvou ue.k aia %vuam +li%lex hak 'v YamF is. Sg utJ {ouk'?vk
xlle.s hak e.k Aotv. ks ek gg% sg movuk oo7v=uxrak om iv'cs uiv' %'c3iaC,3 s32) % Cuvie.vuAJ
-la e4 Cst3 Aav klim sg ix Mg kal A(. #hk s33 ryvv %vip rAaavooov Aak m33 uvie.vAv ba%v'ik
:s tvc Aak vk. v<e.k ovJvsrske.uvav5 sotk via2 ,,Max.slikg kox-tak, Aik is Al (pak ak Hil kt.

Korru'nentaar

H Nie van my hou me kan vervang word deur 'n uitdrukking soos geen ooghare/trek vir my
h@ nie; heeltemal kan vervang word deur gans', interessante mens met spesiale vaardighede
klink effens styf ell vaag tussen ander kleurryker, beskrywender woordkeuses wat
gevoel oordra.

N Verstaan sy dan me ... kan dalk beter in die denkstroom van die skrywer pas as Het sy geen
begrip daarvoor . . . me.

w? Plaas die wiskunde-onnie in 'n nuwe paragraaf. In die volgende paragraaf val die kollig
weer op die geskiedenisonderwyser.

m Hitler is me noodwendig 'n ramp me, dit is bloot die skrywer se persepsie. Die naam
Hitler impliseer reeds in hierdie konteks dat dit 'n bynaam is ell dat die opvoeder kwaai
is. Indien verkies, kan kuiaai voor wiskunde-onnie geplaas word, of 'n kragtiger, meer
"militaristiese" byvoeglike naamwoord.
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W Enersyds allitereer )slim sy tri my keel af moor, andersyds sou spring dalk meer dinamies
wees - speel met moontlikhede!

I

l

l

'gia avJvv (,?uA (,sat sg keztte.?l kx ?k, is OKS 5e,sk:eJCtJvrso%se.vC,J mxvC3
bCN3avr lN32)L ag .&k vk is 'K 6yavJvlutrAv vam7 m s?: e.k ka'c 'K uexkuxAe. akJakuAt.
ffiC,Nou Ait"l % st % ?6 u:v mg): ?B 'xoe.% vv5kom, 8mit.. ;?g SAI sovt (hvvk AAK 3ou
[oua%. 6a ai% ke.v(p331 ek mvk mg) lie.{aa urv 5eskie&'e.]is kita tzex ux sg? kopC-3skuAexk 5AAK
He.s. -l'% kvk %)5 vuo:k ivwuvuA :vt aB klxs 5vkJ wk Al UA)l kivAsbezv MA rAiv 5eskiukCtJAs-
kxvuul OF7 ? CktleuisiaJ %k xig - Ais ek Aaai ! E>k hak xllas, ak hoe.{ vt43ki6 via kv {ve.v
U;V'K koeAs vatA (E.-< ue.vskaravt xia (paavom ek ig Aiv (aaskt kovks :so uvok 6voaav ktk xia, (pavk
arc rtx Cvua:J 'K 7vo6vaw oov rAv m4e- ?lo-3'F5ovve.oovto5 op b CTN3 5gkg)k.

Kornmentaar

m Die woord perd is bare informeel, maar verleen kleur ell dra die skrywer se gevoelens
oor. 'n Bynaam sou die onderwyser, soos in Hitler se geval, karakteriseer ell beter by
die informele styl pas. Wat van Napoleon? Moenie "regte" name ell vanne gebruik nie!
Onthou ook dat dis ell onnie meer informeel is as dit is ell onderuiyser.
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OP A:t s7o<kot(rA 5AAA Aik vck 80 oe.v'akriklik. C)7 {atvsk.oo{ has ek' +? iaitblirikav tv ,xokke< vuav vez,
ix kiavaig skool Atvk xhaal vu6% is bg%vikgy 6k kz% 7vobe.e.v om mtk aig slcoolkoo4, Jamoov ke.
pvaak, sam % ktk vt'c 6t.st art is ?oailik os 'K sok.k.vva{v:6kvv kv krg. 'oe vk st "maav s6tk. eavc" , ke%
% boss:es 6t5aax. (Eik. kvk bexliait OWI vur2)bB kv bo:ko'c. '7i.x ku(le i.igv'liex (

Kommemaar

W Bring woordvariasie in: uerskriklik is al in paragraaf 3 gebruik.

Gk ?ovk xia avs %:v om ke. se hov 5voss sg {iv{Avslrua is +cig( =Srav:vv hvk tug a'(r2ysU, tv art
M CvJ':J vvk kwe. (tsekt rArxk OAS ' A i-ttwi has. 6k keA Aama;e. aavA ' A 7{ak kjoklits 5ua'c vv
mtiaiavlik (pas ak kot Aia uol6g+Ja rAa6 oovtv'ek UAK aeik'ct. Gk kovt sekvv MAAY' 5aaixk kvk ark
SAI 6vbvuvf

Kommentaar

m Herhaling: begin om te s@. Verrny Engelse (mode)woorde ell direkte vertalings daarvan.
As jy dit m6et gebruik, plaas dit tussen aanhalingstekens. As jy wil, kan jy hier 'n
byvoeglike naamwoord voor liefdeslewe invoeg, soos goorder-as-goor of patetiese. Die sin
impliseer reeds dat dit erg is.

N oortrek van zitte: eerder oortrek 'uan puisies of oovtreh van bulte ell hnoppe.
M Die woord tjoklits word beskou as Omgangsafrikaans. Vir die suiwer Afrikaanse

woordkeuse plak sou sjokolade 'n beter pasmaat wees, maar tjo)?lits sluit hier beter aan
by die skrywer se leefwereld.

l

l

, )'Atskiev is mvsrC.3 Nah %k ko6 vv5. 7alk moe.k ak (tmk AAK 2B koiaaig, (havrk ak i.s v:€
'A YANP OF) k(pa bavv gia. (3a m33 vctk'v rAa6 o{ (tsa'c Aak tuB ual bvkvv lBk, Aat 5AAK ek'v
KUpa be5i+? ?xk.

C)(, sovk e.k soswie.v oavJa5 be.s):v2

I
I
l

Kommentaar

M 'n Goeie einde met 'n verrassende kinkel!

m Di6 opstel lyk na 'n eerste, vinnige weergawe - vol onnodige herhaling ell oorhaastige
skryf- ell spelfoute. Lees altyd jou skryfwerk deur vir lomp foute ell herskryf jou "storie".

1
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Weergawe 2

%loLvskool i.s vv5 f

Jvl?B (a(sv is ezv, 5vook vut6stxviv.

6k he.v'c xig wm os ke. %ix AS ak oor .xllex mog{; pvaak +iig. a ue.voovsaak rioi,i He.[ baia UAA Mg 7vo-
b(ame. sv({, maav tuB odev(tsBsexs kxv ook gia juts oukulJi5 (;ileit xie. =3o(pyv', rv5 UAK Ara5 ee.v a{ /A)AS
tug 5vaaA tia+'i 'K flop. ,A% kvappv IIAK oav,6algk% uir kiav'aig (At!k :s: ko€vskoo(, 6oovskool,
i*oovsikooU

3it iBk riia 3uis aso{ a6A g+tkglg ovJvv(pBsex uw tug hoti aig. %'lullg :s tcu.Uexxl kv skve.ii6 vit (haavAav
uie sB txlgaka vtia. -[ulla is, os aia (pamkeU kv se, iiarskriklik. 6k is 'K irc{;ayu.xaxte wvcs sv'y
s(.ex:ah tiaavA:r2)ktrh, sam v:vwuvJ skv! belaiB owt i.iit %g uixa hak rMk is v:e..
-[H:lzy sB .giskia!a-oaaie, 6a mg) oaval opAvaaarh. =333 kv:kAsav xllgs (,sa'y ak Aovv. ks ak vvk sB
sod oopsaA os ivks uiy vx6 uv:e.J ?ak3ia'cv st, s7vig s3 :v sB kaz( a'f. %kvk .sg 6av bvryi(y
iamooov rAak m6 ovie+iJv oiv 2q bvla4k is va Aa'c gk ve.k ovAvvskvu% sovk vria2 JAvvslike. kovkak.,
art is Al (.ak ak Hil kZ.

7:e adt=r (,ruA (,oa'c sg )vgltgmJ l,p? mx.pk, i.s os 6eA.:e.rAvvisovAe.vhg:vv, wv. 'l)Au %k. ?t% aixk
ak ts ')'l HadvtuAt YA?KP. ":?B movk yg5kom, Jmit, :3g) sxl uoe.k (Hx!. aaK 3ou loixairc5 (ti st. % ?KOS
vcou aia Arx6 iiir tug. (Fiv ark tav(ih33! ak tuck tuB l:v4h iiiv 5exkigaaxis tiea kae.+c u!K sg) ko7sktarAexk 5Aaa
(he.vs ! #lg kat vto6 vwoik :e.mavuA ix sg k{as 5r-karA hak Al UAK kivAsbvvv 4 KA rMv 5esLieJegiskai<x,nl
o(,? ke(e.uisie. %k vit - Ais tk AaavrAiv! (E>k He.k alle.s, ak koa{ r6ti6 art ke- laar uiy 'K kotks +iia! 6k
uevskaavi tt:v (paavom e.k i+c rAiv uov:6t kov'cs SO uvok 6voaa'v kz'c +?ia. 6k kU aav KA ' K T?U-7vo6vas
oor rAiv %o-'e>ovaoovtor2, 5gkgk.

O(;r arc s(:iov'cuvU 5AAK aH: vte.k SO bvvovva. Op laayakool has ak ' +t uitblixke.r i+c sokke.v; sam vve.,
ia !aexA:t skool aixk .p!mxl ?os aia (vhe. kaai O?K vu5%. (;lc kzt ma% aig skoolkoo( Aamoov 7vobaav
(7vaak, %UAAY % ke.k vtk 6e,st. A:k is sogilik om '+? sokktvra4vi6kvv ke. kv'g.'3'oe. tk s8 "maav s6Lk av" , kvk
kg ovk71o{. 6k kvk be,xluit OWI na5% 'cv boikot. Di.s kiallg iiarlia (
6k ?ocaig axs %vt iaitHai OOY' u33 lig{aeslgHe +i.ie. Jmi+ie ke.k tug a%e.sL, ev Aik iJ vCk kHv 6akv
saam. 6k ka'c tug AamAie. rxaJ oov5v5a AAK' K 71alc t,)oklits vvt mtiaia'rlik Igk sB 6exsi5 kov a:v
uol5vJe. Aar2) soos ' K s(a6utlrA. 6k kox svl<e.v saav 5yrAivk kat art sJ 5eJ:ieaar!
Jiskiea is svv '1)AK %k ko5 vv5. '5,plk sovk ek hvvk AAK tug i'ioiaai+6, tpavtk v!. is xit ' v YawtF o(y
k(pa be.vv riia. (;3vv sB vvk 'v rAa5 o{ H'c rAak sB ual bvkvv Igk, Aav wak ek 'K vru(pe. ba5ix .
O'< moe.k ak sosmvv iiuuAr:x5 %:vr?e

I

u
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Dialoog is 'n gesprek tussen twee of meer persone. Dit word geskryf soos 'n
drama ell volg spesifieke reMls wat betref leestekens ell uitleg.

}P( VA&lRiglyn aKr)?T Van axaioog l

Die volgende riglyne geld vir die skryf van dialoog tussen sprekers.
Skryf die naam van elke spreker aan die linkerkant, gevolg deur 'n dubbel-
punt.

a

A{deling Viers



l

i?,aat 'n spasie voordat jy begin skryf wat elke spreker se.
l,xl is dialoog in die direkte rede, word geen aanhalingstekens gebruik me.
lplaas die dialoog(teks) netjies met elke spreker se woorde orxder mekaar.
g loenie die woorde onder die naam van die spreker skr37f me.
lLaat 'n re@1 oop tussen elke nuwe spreker.
lLeestekens kan, waar nodig, gebruik word om die toon aan te dui, byvoor-
l l)eeld vraagtekens ell uitroeptekens.
15kryf alle ekstra inligting, soos die spreker se handelinge ell stemtoon,
ltussen hakies voordat die woorde uitgespreek word, byvoorbeeld (hartseey).
luaak seker dat elke spreker die regte register gebruik.
lDink na oor die sprekers ell probeer om elkeen se individuele karaktereiens-

pappe deur sy/haar woorde te laat blyk.

l
Iss ucuu

Kvi; s;iee ? Register
op bI. 108-110.
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xk., lorbeeld

tk.
%enry: Kom, Alexar'ider die Gro{e, ons oefening is oor vyftien minute.

K

Alex: (Lyk vies) fVleneer Pieterse het qese ek moenie kom r?ie. Kan jy dit glo,
try sg try is siek ell sat daarvoor dat ek so 'n selfsugtige speler is. Hy
hou me van die manier vvaarop ek die ba) vashou ell nooit uitgee me.

( leniy: (Knik sy kop) Wee't jy, Alex, ek haat dit om dit te erken, maar hierdie
keer is oi.i Pie'terse nogal req. Jy's my pel err ek wot.i dit al lankal vir
jou se, maar ek het nog altyd net 'f:e sleg qevoel. Al die ander manne
in die span kla dat jy net vir iouself speel. Rugby is 'n spanspel !

.Y

, Jtk llex: My blikskottel ! En jy swyg soos die graf. (Angstig) Ek het qeeri benul
gehad dat julle so voel me. Julle kon maar lankal met my gepraat het!

i07

?

4

'n

*nry: (Dink na) Miskien is dit nog me te laat om iets daaraan te doeri me.
Kom ons gaan na merieer Pie%erse ell se vir horn iy het net me besef
jy speel so selfsugtig me. (Opgewonde) Ek is doodseker try sal jou
toelaat om te oefen as ek met horn praat.

llex: (Verlig) Dankie, t-leriry. Is jy seker iy qee me om nie?

!wel:

lj7 bare ell wyd lees, sal dit jou beslis help om 'n beter skn7wer te wees. As
§ees, leer jy verskeie aspekte Van taal - ell art boonop sonder inspanning.
Is is pret! 'As 5y verskillende boeke, tydskrifte ell koerante lees, 'word jy
ltge'ste:i aan'-n groot verskeidenheid style, strukture ell registers. Lee'; is
Jdsaaklik om jou woordeskat uit te brei, jou spelvermoM te verbeter ell om
lnis ell insig 00r bare onderwerpe te kry.'Lees'gerus literatuur 00r dinge
ltjou interesseer, maar verbreed jou horison ell kennis deur oor rrM?r
rrwerpe as net jou stokperdjies-te sees.
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Deel 2: Transaksionele skryfwerk

u

Transaksionele skryfwerk is gerig op kommunikasie ell die oordra van inligting
in alledaagse situasies. Dit kommunikeer 'n boodskap om praktiese redes.

N Elke soort skryfwerk het 'n ander formaat. Die uitleg van 'n vriendskaplike
brief lyk daarom byvoorbeeld heeltemal anders as die van 'n formele brief. Jy
moet hierdie konvensies of stylreMls ken, omdat jy punte gaan kry vir di6
aspek van skryfwerk.

H Elke soort skryfwerk het 'n spesifieke register, styl ell toon wat saamhang
met die formaat ell die inhoud.

Briewe

l

I

I

l

I

I
I

l
l

Die inhoud, sowel as die formaat, van jou brief hang af van die persoon (ont-
vanger) aan wie jy skryf, asook van die doel van die brief. Dit sal weer bepaal in
watter register jy gaan skryf. Afkortings is byvoorbeeld heeltemal aanvaarbaar in
'n brief aan 'n vriend, maar me in 'n brief aan die skoolhoof me.

l
l

lJnformele brief (geselsbrief)l

l

l

Die volgende tabel lys die punte wat jy in gedagte moet hou wanneer jy 'n
informele of geselsbrief skryf.

Adres

Aanhef

Inhoud van die

brief

Afsluiting of
gevolgtrekking

W Die adres is aan die regterkant van die bladsy.
wi Geen kommas ell punte me.
s Skryf die datum voluit.
w Moenie afkortings gebruik me.
m Gee altyd die poskode.
M Skryf in blokvorm.

M Moenie 'n reMl na die adres ooplaat me.
m Moet nooit 'n komma na die aanhef plaas me.
m Gebruik die woorde Beste ... of Liewe ,..

w Laat 'n re;@l oop na die aanhef.

W Laat 'n reMl oop tussen paragrawe.
m Skryf in blokvorm.
u Skryf ten minste twee paragrawe.
w Die inhoud van die brief (lyf of middel) bevat die rede

vir die skrywe.

s Laat 'n reMl oop na die laaste paragraaf.
w Moenie kommas gebruik me.
m Gebruik Met beste wense of Jou vriend of Jul

verlangende kleinkind/kleindogter/kleinseun.
n Net die eerste letter van die afsluiting is 'n hoofletter.

Aldeling Vier
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Riglyne vir die skryf van 'n informele 'brief
Onthou die drie belangrike dinge as jy 'n informele brief skryf:
Th Moeriie jou sinne aanvul met betekenislose stellings ell onnodige vrae net

om woorde te 'wen ell spasie te vul me. Vermy stereotipes soos:
a Hoe gaan dit met jou, met my gaan di't nog goed. (Dit is 'n clicM.)
W Wat doen jy?

sr Ek skryf aan jou om jou te vertel dat . . .
@ Moenie remand aanspreek met Haai of Hoesit me, selfs me eens in 'n in-

formele brief me. Dit is me hoflik me.

l
l

l
l

l
I

l

Voorbeeld

l

l

l
l

? 164
??

7441

26 0ffi 20lO
Aanhef -% Beib ?

Paragaa'f 1 '? EA v, ? % M 2 ? ? ? ? h.

- Adres

r
I

I
l

P a ra g ra af 2 ffl D;v ? s- ? ? '=- ? te, ?, r (!? ?.
Sooh m % =-eet, ? a =,sz a%& m=B bn? =% ? ...

r

Slot}Afsluiting

J ? ?
!98 e=- * kt? D-?lm

"? r- D" %-Paragraaf 3 -+ {U;v ? ..! &
? b ? !98 ?e=- * '? D? 11 ?
? ? azu-. E-)z ? M ? p -a dlmi=, 4 ?
> ? ? ur't M ? % ?.

?et ? ?
Of:

of: Bebb, ?
q?
Bebtb -

of: ?
or: -,A..b ? ? i-
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